
CONTATO

HABILIDADES

IDIOMAS

84 98716-4653

erikavanessadm@gmail.com

Resido em Mossoró
Rio Grande do Norte

Inglês (C1 Level)

ERIKA VANESSA DA SILVA MEDEIROS
ADMINISTRADORA - CRA/RN 7302

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

EDUCAÇÃO

ATUAL

Prefeitura Municipal de Mossoró - Secretaria Municipal de
Administração (SEMAD)

Gerente Executiva de Gestão de Contratos

2023-2025Coordenadora de Pesquisa Mercadológica

Formalização de contratos e aditivos, publicações de extratos de
contratos e aditivos nos portais,   
Uso de diversos sistemas: E-Pública; Portal da Transparência do
Município; Gerenciamento de serviços (GLPI); Sistema Eletrônico de
Informações (SEI); Tribunal de Contas do Estado (TCE).

Elaboração de minutas de editais de licitação, formalização de
processos licitatórios, despachos, pesquisas de preço de materiais e
serviços;
Uso de diversos sistemas: E-Pública; Cesta de Preço; 1DOC; Portal da
Transparência do Município; Sistema Eletrônico de Informações (SEI);
Gerenciamento de serviços (GLPI); Tribunal de Contas do Estado (TCE).

Ensino Superior – Bacharel em Administração
Universidade do Estado do Rio Grande do Norte – UERN  

Ensino Médio – Centro de Educação Integrada Professor
Eliseu Viana - CEIPEV

2019

2011

Prefeitura Municipal de Mossoró - Secretaria Municipal de
Administração (SEMAD)

Prefeitura Municipal de Mossoró - Secretaria Municipal de
Administração (SEMAD)

Coordenadora de Contratos e Aditivos FEV A SET 2025

Gerência do setor, distribuição de processos, formalização de
contratos e aditivos, publicações de extratos de contratos e aditivos .  
Uso de diversos sistemas: Imprensa Nacional (DOU); Portal Nacional de
Contratações Públicas (PNCP); E-Pública; Portal da Transparência do
Município; Gerenciamento de serviços (GLPI); Sistema Eletrônico de
Informações (SEI); Tribunal de Contas do Estado (TCE).

Pós-graduação em Direito Público
Qconcursos - Remoto 2024

Analítica

Organizada

Comprometida com o

trabalho

Possuo conhecimentos em

informática

Google Workspace

Pacote Office
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Inglês (C1 Level)

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Recepcionista na Universidade Federal Rural do Semi-Árido (UFERSA) 

REALIZA SERVIÇOS TERCEIRIZADOS EIRELI

ERIKA VANESSA DA SILVA MEDEIROS
ADMINISTRADORA - CRA/RN 7302

2018-2023

Atendimento ao público (no setor, via e-mail e por telefone);
Organização de pastas, arquivos e apoio nas atividades administrativas
diversas;
Elaboração de planilhas no Excel para relatórios;
Uso de diversos sistemas: Sistema Integrado de Patrimônio,
Administração e Contratos (SIPAC); Sistema Integrado de Gestão de
Recursos Humanos (SIGRH); Portal da UFERSA; Sistema de Concessão de
Diárias e Passagens (SCDP); Sistema de Transportes; Gerenciamento de
serviços (GLPI).

CURSOS QUALIFICANTES

Responsabilidade Técnica (RT) 2026

Conselho Regional de Administração CRA/RN. 

Almoxarife – Serviço Nacional de Aprendizagem Comercial
– SENAC – Mossoró RN.

2013

2012

Auxiliar de Pessoal – Serviço Nacional de Aprendizagem
Comercial – SENAC – Mossoró RN.
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