FRANCISCO SILVA

ADMINISTRADOR

@ (84) 9 9636-5021 ¥4 francisco.csilva@ymail.com

9 Rua das embarcacgodes, 142 - Parnamirim/RN

SOBRE MIM

Cordial, analitico, inclinado a ver os pontos de vista do préximo, valorizando a interagcdo positiva,
bom relacionamento interpessoal e espirito de equipe. Em constante desenvolvimento de

habilidades e crescimento profissional.

EDUCAGAO EXPERIENCIA
IFRN Supervisor Administrativo
Especializacdo em Gestdo Publica OAB/RN, 2021 - atualmente
2018 - 2020

Supervisao administrativa abrangendo a Comissao
Faculdade Estacio de Natal das Sociedades de Advogados e apoio na gestdo
Graduado em Administracdo de acessos ao sistema do INSS Digital, da Comissao
2009 - 2014 de Seguridade Social.
HABILIDADES E Assistente Adiministrativo
QUALIFIC AQ 6 ES Prefeitura Municipal de Janduis|RN, 2018 - 2020
Comunicacdo assertiva; Trabalho bem Assisténcia administrativa abrangente a Secretaria

de Assisténcia Social. Acompanhamento de
compras governamentais, bem como de processos
de pagamentos de fornecedores e colaboradores;
seguir instru¢gées multitarefas e entregar Solicitagbes de  despesas de  beneficios
socioassistenciais.

sucedido em um ambiente de equipe, bem

como de forma independente; Capaz de

resultados com qualidade e eficiéncia;
Experiéncia na area de gestao, atendimento
ao publico em geral, e coordenagdo de

programas e equipes.



CURSOS E ATIVIDADES

Responsabilidade Técnica (RT)
Conselho  Regional de  Administracéo

CRA/RN. Natal/RN, 2024.

Acordo de Cooperagao Técnica (ACT)

ESCOLA PEP - Escola Virtual do Programa de

Educacdo Previdenciaria INSS, 2023 EaD.

Qualidade no Atendimento ao Cliente

Servico Nacional de Aprendizagem Comercial -

SENAC. Natal/RN, 2021.

I Congresso de Profissionais de
Administracao do RN.

CRA/RN e UFRN. Natal/RN, 2019.

IV Seminario Internacional de

Educagao a Distancia (SEMEAD).

IFRN. Natal/RN, 2019.

EXPERIENCIA

Escrevente Autorizado

Cartorio e Oficio Unico da Comarca de
Janduis/RN, 2016 - 2018

Atendimento ao publico; Lavratura de assentos de
registros de nascimentos, casamentos e oObitos;
Procuracdes de pessoas fisicas juridicas; Registros
e autenticagées de documentos imobilidrios;
Organizagao e manutengao do arquivo.

Coordenador do CRAS
Prefeitura Municipal de Janduis|RN, 2013 - 2016

Coordenacédo das agdes ofertadas pelo Servico de
Protecdo e Atendimento Integral a Familia (PAIF);
Articulacdo da rede de protegcdo e servigos
socioassistenciais; Implementacdo de parcerias
com entidades, buscando solugdo de problemas
junto a populagdo em situagdo de vulnerabilidade
social.

Estagios

Vivéncia em estagios de empresas privadas e de
economia mista, (CODERN, SENAI, SPU e
CONECTROM)




